
คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำร่างขอบเขตงาน

(ข้อ 21)

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน
ให้ความเห็นขอบ รายงานขอซื้อหรือจ้าง

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ซื้อหรือจ้างภายในวงเงิน
ที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้า
ส่วนงาน/หน่วยงาน (ข้อ 79)

ลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือข้อตกลง

(มาตรา 66) และข้อ 161

ประกาศ

      จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง เผยแพร่บน
ระบบ e-GP และเว็บไซต์มหาวิทยาลัย

(มาตรา 11 + ข้อ 11)

จนท.พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
(ข้อ 74 ประกอบ 22)

การเชิญชวน/
เจรจาต่อรอง

WorkflowWorkflow
วิธีเฉพาะเจาะจง

กรณี A กรณี B

กรณีตาม ม.56(2)(ก)(ด)(4)(จ)(ฉ)(ช)
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

จัดทำหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติตามที่กำหนด (ข้อ 78(1))

คณะกรรมการฯ จัดทำรายงาน
ผลการพิจารณาข้อเสนอ/ต่อรองราคา

ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณา
และเสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน

(อนุโลมข้อ 55(4) ประกอบ ข้อ 78(2))

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานและผู้มีอำนาจ
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการคัดเลือก

(ข้อ 81)

กรณีตาม ม.56(2)(ข)
(ไม่เกิน 500,000 บาท) จนท.พัสดุเจรจา
ตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือ

รับจ้างนั้นโดยตรง (ข้อ 79)

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือก
การจัดชื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง (ข้อ81)

กรณีตาม ม.56 (2)(ข)
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ 
(เหมือนวิธีตกลงราคาเดิม)

A1

A2

A3

A4

B1

B2

วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่จำเป็น
ต้องรอให้พ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ (มาตรา 66)
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ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้างตามมาตรา 56 (2)
(ข)(ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดทำแผน

(พรบ.มาตรา 11)



คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำร่างขอบเขตงาน

(ข้อ 21 )

จนท.พัสดุทำรายงาน
ขอซื้อหรือจ้าง เสนอหัวหน้า

ส่วนงาน/หน่วยงาน ( ข้อ 22 )

ประกาศ

WorkflowWorkflow

หัวหน้า จนท.พัสดุนำร่าง
ประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลงบนระบบ e-GP

และเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเพื่อรับ
ฟังความคิดเห็น

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น

มีผู้เสนอข้อคิดเห็น

ปรับปรุง

เป็นดุลยพินิจหน่วยงาน

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานและผู้มีอำนาจ
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา 

( ข้อ 85 )

ประกาศผู้ชนะ
การเสนอราคา (ข้อ 72 ) ลงนามในสัญญา ตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายกำหนดหรือ
ข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทรณ์

ผลการพิจารณา( มาตรา 66 ) 
และ (ระเบียบฯ ข้อ 161 )

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง

ไม่นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา
รับฟังความคิดเห็น ( ข้อ 62 )

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างเผยแพร่บนระบบ

e-GP และเว็บไซต์มหาวิทยาลัย
( พรบ.มาตรา 11+ระเบียบฯ ข้อ 11 )

จนท.พัสดุจัดทำเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีสอบราคาตามแบบที่
คกก.นโยบายกำหนด (ข้อ 61 )

วิธีสอบราคา
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ไม่ปรับปรุง
หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบผู้มี

     ความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ
กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทำรายงานพร้อมความ

     เห็นรวมทั้งร่างเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้าส่วนงาน/
     หน่วยงาน + นำร่างประกาศอีกครั้ง

นำร่างประกาศ/
เอกสารเผยแพร่บนระบบ e-P และเว็บไซต์

มหาวิทยาลัย รับฟังความคิดเห็น
(นำข้อ 45+ข้อ 46 อนุโลม )

หัวหน้าจ้าหน้าที่ทำรายงานเสนอหัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน
เห็นชอบให้นำประกาศเผยแพร่

หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสาร
สอบราคาบนระบบ e-GP และเว็บไซต์มหาวิทยาลัย

ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ (ข้อ 63 )

รับเอกสารสอบราคา ตามวัน
เวลา ที่กำหนด (ข้อ 68)

คณะกรรมการฯ ดำเนินการพิจารณาผล 
(ข้อ70 )ให้นำความในข้อ 55 (2)(3) 

มาใช้โดยอนุโลม

คณะกรรมการฯ จัดทำรายงานผลการพิจารณา
พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าส่วนงาน/

หน่วยงานเพื่อขอความเห็นชอบ ( ตามข้อ 70 )

กำหนดวัน เวลายื่นข้อเสนอ และการเปิดของข้อเสนอ
( ข้อ 61 ) กำหนดวัน เวลา ชี้แจง รายละเอียดเพิ่มเติม

ก่อนถึงวันเสนอราคา (ถ้ามี) (ข้อ 66)

*กรณีงานจ้างก่อสร้าง
ให้แจ้งผู้ชนะการยื่น

ข้อเสนอมาจัดทำ BOQ 
เพื่อประกอบการลงนามในสัญญา



คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำร่างขอบเขตงาน

( ข้อ21)

จนท.พัสดุทำรายงาน
ขอซื้อหรือจ้าง เสนอหัวหน้าส่วน

งาน/หน่วยงาน ( ข้อ 22 )

ประกาศ

WorkflowWorkflow

หัวหน้า จนท.พัสดุนำร่าง ประกาศ/
เอกสารเผยแพร่ลงระบบ e-GP/เว็บไซต์
มหาวิทยาลัย เพื่อรับฟังความคิดเห็น

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน 
ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง

นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา
รับฟังความคิดเห็น (นำข้อ 45(2)+ข้อ 46 )

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น

มีผู้เสนอข้อคิดเห็น

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ
นโยบายกำหนดหรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้น
ระยะเวลาอุทรณ์ผลการพิรณา ( มาตรา 66 )

และ (ระเบียบฯ ข้อ 161 )

ปรับปรุง
( ข้อ 47 (1) )

เสนอหัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน
เห็นชอบให้นำประกาศเผยแพร่

หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศ
และเอกสารประกวดราคา

ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ (ข้อ 48)

ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯ 
และจัดเตรียมเอกสารฯ 

เพื่อขอยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e-GP 

กำหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) ก่อนถึงวันเสนอราคา 

ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ( ข้อ 52 ) คณะกรรมการพิจารณาผลฯ
ดำเนินการพิจารณาผล ( ข้อ 55 )

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ข้อ 59 )

คณะกรรมการฯ จัดทำรายงานผล
การพิจารณาพร้อมความเห็นต่อ

หัวหน้าหน่วยงาน/ส่วนงานเพื่อขอความเห็นชอบ
( ตามข้อ 55 (4) )

ไม่นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา
รับฟังความคิดเห็น ( ข้อ 45 (1) )

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
เผยแพร่บนระบบ e-GP และเว็บไซต์
มหาวิทยาลัยจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง
( พรบ.มาตรา 1 1+ระเบียบฯ ข้อ 11 )

จนท.พัสดุจัดทำเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธี e-bidding (ข้อ 43 )

วิธี

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
( ข้อ 59 )
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e-bidding

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท
อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ
กำหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวัน

     สุดท้ายของประกาศเผยแพร่

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 
โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว ( ข้อ 54 )

ไม่ปรับปรุง
( ข้อ 47 (2) )

หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบ
    ผู้มีความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ ( ข้อ 47 (1))

กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทำรายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งร่างเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้า
ส่วนงาน/หน่วยงาน + นำร่างประกาศอีกครั้ง 

    ( ข้อ 47 (1) )

(ข้อ 51)
(1) ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ
(2) ไม่น้อยกว่า 10 วันทำการ
(3) ไม่น้อยกว่า 12 วันทำการ
(4) ไม่น้อยกว่า 20 วันทำการ

*กรณีงานจ้างก่อสร้าง
ให้แจ้งผู้ชนะการยื่น

ข้อเสนอมาจัดทำ BOQ 
เพื่อประกอบการลงนามในสัญญา



คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำร่างขอบเขตงาน(ข้อ 21 )

WorkflowWorkflow

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
กำหนดหรือข้อตกลงภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์

ผลการพิจารณา (มาตรา 66) และระเบียบฯข้อ 161
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ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตาม
วัน/เวลา ที่กำหนดโดยเสนอราคากี่ครั้งก็ได้

ภายในเวลา 30 นาที ข้อ 37 (2)

จนท.พัสดุรายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็น
เสนอต่อหัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน

ผ่านหัวหน้าจนท.พัสดุ (ข้อ 41)
หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานและผู้มีอำนาจ
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง

การเสนอราคา

E-market แบบใบเสนอราคา
ข้อ 30 (1)

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพื่อเสนอ
ราคาตามวัน/เวลา ที่กำหนดโดยเสนอราคา

ได้เพียงครั้งเดียว ข้อ 37 (1)

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างเผยแพร่บนระบบ

e-GP และเว็บไซต์มหาวิทยาลัย
(พรบ.มาตรา11+ระเบียบฯ ข้อ 11 )

เจ้าหน้าที่พัสดุทำรายงาน
ขอซื้อหรือจ้าง (ข้อ 22 )

วิธี e-market

จนท.พัสดุจัดทำเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธี e-market (ข้อ 34 )

กรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท

E-market แบบการประมูล
อิเล็กทรอนิกส์
ข้อ 30 (2)

สิ้นสุดการเสนอราคาให้จนท.พัสดุพิจารณาผู้ชนะ
การเสนอราคาจากผู้ที่เสนอราคาต่ำสุด (ข้อ 38)

หัวหน้าจนท.พัสดุแจ้งผลการพิจารณาทาง
e-mail และประกาศผลผู้ชนะ (ข้อ 42)

จัดทำประกาศเผยแพร่
ในระบบ e-GP /เว็บไซส์ของหน่วยงานและปิดประกาศที่หน่วยงาน (ข้อ 35)

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ประกาศเผยแพรไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ
กำหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของการประกาศเผยแพร่



คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำร่างขอบเขตงาน

(ข้อ 21 )

ประกาศ

WorkflowWorkflow

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงานและผู้มีอำนาจอนุมัติ
ซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา

ข้อ 77 (อนโลมข้อ 42 )

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกจัดทำหนังสือเชิญชวน

ไปยังผู้ประกอบการ ( ข้อ 74 (1) )

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง

(พรบ.มาตรา1 1+ระเบียบฯ ข้อ 11 )

จนท.พัสดุจัดทำรายงาน
ขอซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก

( ข้อ 74 ประกอบ 22 )

กรณีซื้อ/จ้างตามมาตรา 56 (1) (ค) (ฉ)
ไม่ต้องจัดทำแผน (พรบ.มาตรา 11)

วิธีคัดเลือก

คณะกรรมการฯ รายงานผลการ
พิจารณาและเสนอความเห็นต่อ

หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน (ข้อ 76)

ประกาศผุ้ชนะการเสนอราคา
ข้อ 77 ( อนุโลมข้อ 42 )
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ผู้ประกอบการที่ได้รับหนังสือเชิญ
ชวนยื่นข้อเสนอตามวัน เวลา ที่

กำหนด ( ข้อ 74 (4) )

คณะกรรมการฯ เปิดซอง
ข้อเสนอและดำเนินการ

พิจารณาผล ( ข้อ 74 (4) )

เชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข

ไม่น้อยกว่า 3 ราย

ลงนามในสัญญา ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด
หรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุธรณ์ผลการคัดเลือก 

(มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161
ยกเว้น กรณีจัดหาตามเงื่อนไข ม.56 (1) (ค)

ไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุธรณ์ (ม.66 วรรคสอง)
*กรณีงานจ้างก่อสร้าง

ให้แจ้งผู้ชนะการยื่น
ข้อเสนอมาจัดทำ BOQ 

เพื่อประกอบการลงนามในสัญญา


